‘b Superintendéncia de Agua e Esgotos de ltuiutaba
SAE

ltuiutaba-MG

PORTARIA SAE-020/2008, de 10 de marco de 2008.

A DIRETORA DA SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTOS DE
ITUIUTABA, no uso de suas atribuigdes legais, que Ihe conferem o Decreto Municipal s/n,
de 03 de janeiro de 2005, e de acordo com a legislagdo em vigor,

Considerando que a Lei 8.666/93 prevé em seu artigo 34 que os 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica, devam manter registros cadastrais para efeitos de habilitacdo, na
forma regulamentar.

Considerando que o Registro Cadastral ira simplificar a atividade da Administracao,
funcionando como um banco de dados que permitira a esta Autarquia obter informacdes
importantes, inclusive acerca do universo de eventuais licitantes em condi¢cdes de
executar certas prestagoes.

Considerando ainda que esta Autarquia ndo tinha normatizacdo sobre as condicoes,
procedimentos e manutencao do Registro Cadastral.

RESOLVE :

Art. 1° — Instituir, a partir do dia 10 de marco de 2008, o Registro Cadastral, nos
termos abaixo mencionados.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°— O Cadastro de Fornecedores da SAE de ltuiutaba previsto nos arts. 34 a
37 da Lei Federal n® 8.666, de 23 de junho de 1993, constitui-se no registro cadastral dos
interessados em participar de certames licitatérios, inclusive nos casos de dispensa e
inexigibilidade em que a ele aderirem.

§ 12 O cadastramento é destinado a qualificacdo e a habilitagcdo dos
fornecedores em licitagdes pertinentes a aquisicdo de bens, prestacdo de servigos,
realizacdo de obras, alienacdes e locacoes, levando em conta a habilitacdo juridica, a
qualificacao técnica, a regularidade fiscal e a qualificacao econdémica.

§ 22 Excetuam-se das exigéncias para cadastramento na SAE de ltuiutaba as
comprovacoes da qualificacdo financeira relativas a comprovacao de indices financeiros
de desempenho do interessado, as quais somente serdo demandadas quando da
realizacao de procedimentos licitatorios.

§ 32 O registro no Cadastro de Fornecedores estara aberto, a qualquer tempo,
aos interessados que requererem sua inclusao ou exclusao.

§ 4° Considera-se excecao a regra a aquisicao de bens e contratagdes de
obras e servigos cujos valores sejam iguais ou menores do que os estabelecido no art. 24,
incisos | e ll, e nas hipéteses previstas nos incisos lll, 1V, VIII, IX; XIV, XVI e XVIII, da Lei
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n® 8.666/93, devendo, contudo, ser comprovada pelas pessoas juridicas a quitagdo com o
INSS, FGTS e Fazenda Municipal e, pelas pessoas fisicas, a quitagcdo com a Fazenda
Municipal.

CAPITULO Il
DO REGISTRO CADASTRAL

Secao |
Do Pedido de Inscricao
Art. 32 A inscricao no Cadastro de Fornecedores sera requerida pelo interessado
via Internet, com a posterior apresentacdo de documentos comprobatérios da habilitagao
juridica, qualificacao técnica, qualificagdo econdmico-financeira e regularidade fiscal
discriminados em regulamento especifico definindo a forma e condigdes de apresentacao.

§ 12 O requerente que, em razao de sua natureza, estiver sujeito ao atendimento
de outros requisitos previstos em lei ou regulamento, devera atendé-los mediante a
apresentacdo de documentacdo complementar estabelecida em cada instrumento
convocatorio de licitagéo.

§ 22 A documentagdo devera ser entregue no protocolo da Comissédo de
Licitagdo ou pelos Correios através de correspondéncia registrada com recibo de entrega.

§ 32 Os bens ou servigcos integrantes da linha de fornecimento devem ser
compativeis com o objeto comercial indicado no contrato social ou estatuto.

Art. 42 As certidGes, certificados de regularidade e outros documentos
assemelhados que, por sua natureza, dependem de renovagao periodica serdo aceitos se
dentro do prazo de sua validade.

Paragrafo unico. Nao havendo indicacdo expressa do prazo de validade, o
mesmo correspondera a noventa dias, exceto atestados de fornecimento, a contar da data
de sua expedicdo, devendo o interessado manter os documentos devidamente
atualizados, sob pena de invalidagao do seu cadastramento.

Art. 52 As certiddes emitidas pelos cartérios de distribuicdo serdo atualizadas
quando da renovacdao do certificado de cadastramento, sendo de exclusiva
responsabilidade do cadastrado a comunicacdo de evento superveniente que possa
desconstituir o conteudo do certificado.

Art. 62 As empresas estrangeiras que nao tenham filial ou representante legal no
Pais deverdo atender, nas concorréncias internacionais, as exigéncias mediante
apresentagdo de documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e
traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo unico. O registro na SAE de ltuiutaba fica condicionado a
comprovacao de que a empresa estrangeira tem representante legal no Brasil, com
poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa e judicialmente.
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Art. 72 A inclusdo ou alteracdo de condigdo ou qualificagdo registrada no
cadastro, ou a renovagao da inscricdo na SAE de ltuiutaba, devera ser requerida a
Comisséao de Licitagdo, assim como a incluséo, exclusao ou alteracdo de dados de seus
representantes e as correspondentes linhas de fornecimento.

Art. 82 A documentacao apresentada pelo fornecedor para registro na SAE de
ltuiutaba constituira em acervo que, apds cumprido o seu objeto, sera mantido em arquivo
proprio, por no minimo cinco anos.

Secao Il
Da Documentacao para o Cadastro

Art. 92 S0 necessarios 0s seguintes documentos:

l. prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

Il. registro comercial, no caso de empresa individual,

Il. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado da documentacéo de elei¢cdo dos seus administradores atuais;

V. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

V. decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autoriza¢ao para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

VI.  pelo menos um atestado de desempenho correspondente a cada linha de
fornecimento da empresa ou, conforme o caso, do responsavel técnico, emitido por
pessoa de direito publico ou privado, indicando a natureza, a qualidade, o prazo de
entrega, a assisténcia técnica, a garantia e outros dados pertinentes aos materiais

OU Servicos;

VIl.  prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
interessado, assim como da Fazenda Publica Estadual e Federal;

VIIl. prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia

por Tempo de Servico (FGTS) demonstrando situagéo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

IX. autorizacao de funcionamento quando exigida em lei.

X. certidao negativa de faléncia ou concordata.

Secao lll
Da Avaliacao da Documentacao

Art. 10°. O cadastramento, suas alteragdes e renovagdes, serdo processadas com
base na documentagédo apresentada pelo fornecedor e analisada dentro dos parametros
seguintes:
| - habilitagdo juridica: exame da prova da habilitagdo juridica correspondente a
comprovacao de existéncia de capacidade de fato e da legitimidade para exercicio das
faculdades juridicas;

Il - qualificagdo econdémica: verificacao da capacidade para assumir encargos financeiros
decorrentes de obrigacdes futuras, mediante afericdo da boa situagdo financeira da
empresa;
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[l - regularidade fiscal: verificacdo da situagao fiscal do interessado perante os cadastros
especificos (CPF, CNPJ e Receita Federal, Estadual e ou Municipal) e exame da
regularidade dos recolhimentos das obrigagbes tributarias, conforme sua natureza, e o
recolhimento dos encargos sociais referentes ao FGTS e a seguridade social.

§ 12 Nao sera efetivado pedido de inscricdo com falta de documentos e,
se eventualmente o mesmo for aceito, ndo serd apreciado pela Comissao de Licitagao,
cabendo ao interessado completar a documentacdo e ou substituir os documentos com
prazo de validade vencido.

§ 22 Em qualquer fase do cadastramento podera ser promovida diligéncia
destinada a esclarecer e ou complementar a instru¢do do processo, especialmente no que
concerne a verificacdo de veracidade das informacdes prestadas para efeito de
atendimento das exigéncias previstas neste artigo.

§ 32 Havendo irregularidade na documentacado, a Comissao de Licitacao
notificara o interessado, que devera sana-la no prazo maximo de 30 dias.

CAPITULO Il
DO CERTIFICADO DE INSCRIGAO NO CADASTRO

Secao |
Da Emissao

Art. 11. O certificado de inscrigdo no Cadastro de Fornecedores sera entregue no
prazo de cinco dias Uuteis, a contar da data do protocolo de entrada do pedido na
Comisséao de Licitagdo ou da data do atendimento de exigéncia feita pela Comissao de
Licitacdo, ou ainda, da data do recebimento da documentagéo através dos Correios.

Paragrafo unico. A partir do quinto dia, apdés a entrega do pedido de
inscricdo, o interessado devera comparecer a Comissao Licitacao para:
| - retirar o seu certificado de inscricdo; ou
Il - conhecer as exigéncias acerca de falhas ou faltas na documentacao apresentada, bem
como para apresentar documentos e ou informag¢des complementares.

Art. 12. O certificado de inscricdo na SAE de ltuiutaba tem validade de até doze
meses, a contar da data de sua expedicao.

Secaol ll
Da Renovacao

Art. 13. A renovacdo do certificado de inscricdo na SAE ltuiutaba devera ser
requerida anualmente, mediante pedido do fornecedor cadastrado, protocolado até cinco
dias Uteis antes do término de sua validade.

Paragrafo unico. Findo o prazo de validade do certificado de inscricdo, sem
gue tenha sido requerida a sua renovagao, a inscricao sera automaticamente suspensa.
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Art. 14. Para renovagéo da inscricdo na SAE de ltuiutaba, o cadastrado devera
apresentar, para ratificar sua condicdo de regularidade, a seguinte documentagao
comprobatoéria:
| - alteragGes ocorridas no contrato social ou estatuto, bem como prova de recondugao ou
mudangas dos representantes legais, se for o caso;

Il - certiddes relativas a regularidade fiscal exigidas no cadastramento;
[l - atestados de desempenho, apds seu cadastramento, e outros documentos no caso de
alteracdo de linhas de fornecimento ou outros dados constantes do certificado de
inscrigao.

§ 12. A SAE, para fins de renovacgao, podera solicitar apenas os documentos
que ndo possuem mais validade, aproveitando os demais.

§ 22 A renovacao da inscricdo na SAE de ltuiutaba sera requerida no
mesmo formulario de requerimento de inscricao ou alteracao.

) CAPITULO IV )
DA SUSPENSAO E DO CANCELAMENTO DA INSCRICAO

Secao |
Da Suspensao

Art. 15. Sera suspenso por até um ano, o fornecedor inscrito no Cadastro de
Fornecedores que:
| - ndo tiver recolhido multa imposta por:
a) atraso na entrega de material ou prestacao de servigos;
b) descumprimento de pedido baseado em proposta aceita;
Il - ndo atender a convite para prestar caucdo ou assinar contrato ou instrumento
equivalente, inclusive Atas de Registro de Precos;
Il - ndo regularizar, nos prazos estabelecidos, a documentagcao pendente e exigida pela
Administragdo Publica.

Secao Il
Do Cancelamento

Art. 16. A inscricdo sera cancelada, acarretando, para todos os efeitos, a
anulagéo do certificado de inscrigdo na SAE de ltuiutaba, nos casos de:
| - dissolucéo, liquidacao e faléncia do cadastrado;

I - declaragdo de impedimento de transacionar com o 06rgdo ou entidades da
Administragédo Publica;
Il - declaragéo de inidoneidade para transacionar com a Administragéo Publica.

Art. 17. E facultado a terceiro, conhecedor de fatos que afetem a inscricao,
impugnar, total ou parcialmente, a qualquer tempo, o registro, sem efeito suspensivo,
mediante peticdo escrita e fundamentada em que serdo indicadas e justificadas as razdes
da impugnacao.

Secao lll
Do Impedimento
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Art. 18. Ficam impossibilitados de se inscreverem no cadastro da SAE aqueles
que tenham sido sancionados no sentido de estarem suspensos temporariamente de
participar de licitagdo e impedidos de contratar com a SAE (inc. Ill do art. 87 da Lei
8.666/93), assim como declarados iniddneos para licitar ou contratar com o Poder Publico
(inc. IV do mesmo dispositivo legal).

Secao IV
Dos Recursos

Art. 19. Dos atos do responsavel pelo cadastramento na SAE de ltuiutaba cabe,
no prazo de cinco dias Uteis, a contar da emissao do Certificado de Registro Cadastral:
| - recurso, nos casos de indeferimento, alteracdo ou cancelamento da inscrigao,
interposto pelo
Interessado (nos termos do art. 109, inc. |, alinea “d”). A Lei ndo impde obrigatoriedade de
publicacdo da decisdo na imprensa oficial, podendo se dar por intimacdo direta ao
interessado;
Il - representacdo, no caso de cadastramento ou sua alteracao, interposta por outros
interessados.

§ 12 A ocorréncia de interposicdo de recurso ou de representacdo sera
publicada na imprensa oficial para ciéncia de outros interessados, que poderdo impugna-
los no prazo de cinco dias uteis.

§ 22 O recurso ou representagdo devera ser dirigido ao Presidente da
Comissédo de Licitacdo, a qual podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo,
devidamente informado, no prazo de cinco dias uteis, contado do recebimento da peticao.

§ 32 A manutencdo da decisdo pela Comissdo de Licitacdo implica o
encaminhamento do processo ao Presidente da Comissao Licitagcdo que terd o prazo de
cinco dias uteis, contado do recebimento, para proferir a decisao final.

Secao V
Dos Contratos

Do Controle e da Avaliacato do Desempenho dos Contratados

Art. 20 - O contratado tera seu desempenho permanentemente avaliado pela
Administragdo com o objetivo de identificar o nivel de atendimento as especificagdes,
prazo, preco e qualidade dos materiais servigos e obras pactuados possiveis sangbes por
ventura aplicadas, e de se adotar, em tempo habil, as agdes corretivas necessarias ao
melhor gerenciamento das atividades contratadas e uma melhor selecao de fornecedores
para 0s processos de licitacGes futuras.

Art. 21 - Compete aos gerentes de contrato a avaliagdo da atuacao do licitante
no cumprimento de obrigagdes assumidas, que sera anotada no respectivo registro
cadastral.

Art. 22 - No regulamento da avaliacdo de desempenho deverdao ser adotados
modelos que atendam a natureza das atividades desenvolvidas pelo interessado e as
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condicbes em que sdo executadas, observados 0s seguintes parametros:

| - objetividade e adequacao dos processos e instrumentos de avaliagdo a natureza da

atividade desenvolvida pela pessoa juridica;
Il - periodicidade, conforme o prazo da contratacao;
[l - resultados das inspe¢des de recebimento dos materiais e da afericdo dos servigos e
obras recebidos;
IV - atendimento das condicdes contratuais pactuadas para determinado fornecimento;
V - qualidade dos materiais fornecidos, servicos e/ou obras executados;

VI- cumprimento do prazo de entrega e/ou cronograma fisico planejado.

CAPITULO V
DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Art. 23. As microempresas e empresas de pequeno porte, em atendimento ao
art. 42 da Lei Complementar n? 123/06, ficam dispensadas da comprovacao da
regularidade fiscal para efeito de inscricdo no registro cadastral, mas se obrigam a
comprovacao pretendida para efeito de assinatura de contrato.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. O servidor responsavel pelo recebimento da documentagéo destinada ao
cadastramento de fornecedor na SAE ltuiutaba devera confrontar original com as copias,
autenticando estas ultimas mediante aposicao de carimbo e sua assinatura.

Art. 25. Nos certames licitatérios, para fins de sua habilitacdo nos termos dos
artigos 27 a 32 da Lei Federal n® 8.666, de 1993, bem como da dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, devera ser consultada a SAE ltuiutaba, com vistas a instruir o
respectivo processo relativamente a situacao do licitante ou contratado.

Paragrafo unico. A declaracdo de inexisténcia de fato superveniente sera
apresentada pelo fornecedor cadastrado, obrigatoriamente, a cada processo licitatorio,
dispensa ou inexigibilidade.

Art. 26. Os dados de um fornecedor ndao poderao ser repassados a outrem nem a
orgao ou entidade que néo seja usuario da SAE ltuiutaba, sob pena de responsabilidade
funcional.

Art. 27. O cadastro de fornecedores seré realizado pela Comisséo de Licitagao.

§ 12 Os membros da Comissdo de Licitagdo sdo responsaveis pela
verificagdo da validade e da veracidade das informagdes e dos dados inseridos na SAE
ltuiutaba, cumprindo-lhe responder pelas incorregcbes e insubsisténcias e apuragao
administrativa das ocorréncias, inclusive no tocante a eventuais prejuizos causados ao
fornecedor, quando der origem aos mesmos.

Art. 28. Compete ao Presidente da Comissao de Licitagdo, ou servidor por ele
designado, solicitar o cancelamento de senhas dos servidores credenciados para operar 0
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sistema de cadastro de fornecedores, sempre que necessario, sendo obrigatério nos
casos de transferéncia, remogao ou aposentadoria.

Art. 29. Os itens de material e servigcos em que os fornecedores poderao se
habilitar no seu cadastramento na SAE ltuiutaba serdo indicados no momento do
preenchimento da Solicitagdo Para Cadastro de Fornecedor.

Paragrafo unico. O fornecedor cadastrado podera requerer, a qualquer
tempo, a atualizagc&o dos itens em que se encontra classificado.

Art. 30. Efetivado o cadastro do fornecedor nada impede que o mesmo atualize
seu registro, especialmente em relacdo aos novos cédigos e grupos de materiais e
servigcos, ainda na vigéncia da sua inscricao, para habilitar-se a licitagdes realizadas pela
Administracao.

Art. 31. Fica o Presidente da Comissao de Licitacdo autorizado a editar normas
complementares, objetivando o cumprimento das disposi¢cées desta Portaria.

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéao.

Art. 33. Publique-se e cumpra-se.

Thalita Costa Jorge
Diretora da Superintendéncia de Agua e Esgotos de ltuiutaba
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